

입사지원서 작성요령



1. 모든 폰트는 맑은 고딕 10 으로 작성한다. 
2. 입사지원서안의 모든 칸은 변형 없이 채우도록 한다.
3. 면접시 본인 확인을 위한 증명사진을 첨부한다.
4. 우편번호는 정확히 기입한다.
5. 전화번호는 연락 가능한 자택과 휴대폰 모두 기입한다.
6. 졸업대학의 만점 기준으로 평균 학점을 표기한다.
7. 경력기술서는 경력자만 작성하도록 한다.





입사지원서의 모든 사항은 입사 결정에 큰 영향을 좌우합니다.
정확한 사실만을 작성하여 주세요.












	입사지원서

	
	성  명
	한 글
	
	지원구분
	신입 / 경력

	
	
	한 자
	
	
	

	
	
	영 문
	
	지원부문
	 

	
	생년월일
	년     월     일
	희망연봉
	


[bookmark: #41d68373]
	연락처
	현 주 소
	(        )

	
	전화번호
	
	휴대폰
	
	E-mail
	


[bookmark: #41d68374]
	학력사항
	기 간
	출신학교
	전 공
	소재지
	기 타

	
	
	고등학교
	
	
	□졸업 □졸업예정

	
	년   월 ~    년   월
	대학
	
	
	□졸업 □졸업예정

	
	년   월 ~    년   월
	 대학원
	              
	
	□졸업 □졸업예정

	
	 학위논문주제
	 
	
	
	


[bookmark: #41d68375]
	성 적
	1학년
	2학년
	3학년
	4학년
	평균평점
	대 학 원
평균평점
	취 미/특 기
	

	
	1학기
	2학기
	1학기
	2학기
	1학기
	2학기
	1학기
	2학기
	
	
	종 교
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	/
	기 타
	


[bookmark: #41d68376]
	경 력
	근무처
	근무기간
	직 위
	담당업무
	연 봉
	퇴직사유

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


[bookmark: #41d68377]
	자격 면허
	취득일자
	외국어 능력
	점 수

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


[bookmark: #41d68378]
	병 역
	군   별
	
	계 급
	
	제대구분
	

	
	복무기간
	년
	의가사/면제 사유
	 


[bookmark: #41d68379]
[bookmark: #69d7ca44][bookmark: #705af36f][bookmark: [문서의_처음]]



자기소개서
	1. 자기소개 (가정, 학창시절 등)
	 

	

	2. 보유지식 및 역량
	 

	 

	3. 경력 및 경험 특기사항
	 

	

	4. 지원동기 및 직업관(가치관)
	 


	 

	          작성일자 :        년     월     일






[bookmark: #5f388c52][bookmark: #7232701e]경력기술서(해당자만)
	[bookmark: #6ab2dea0]직장명
	기 간
	근무부서명
	직 위
	상세 경력사항

	
	
	
	
	

	 
	
	 
	 
	

	 
	
	
	
	

	

	교육명
	기 간
	교육기관
	교육내용

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 


[bookmark: #5f388c53]
위의 모든 내용은 사실과 다름없음을 확인합니다.
입사지원일 :     년     월    일 / 작성자 :   
