
[첨부 4] 직무설명서

대상분야 직 무 근무지 수행업무

변호사 법률지원 서울

- 사내 법률자문, 계약서 검토

- 소송, 기타 법적분쟁 대응

- 임직원 법률지원

- 사규(안) 사전심사

- 기타 관련 법무행정

차량기술원 차량정비 호남

- 고속차량 유지보수 품질관리 등

- 고속차량 경ž중정비 위탁관리

- 차량청소 관리(계획/실적, 품질검수 등)

- 고속차량 고장ž장애 관리 및 기술지원

체험형 인턴

(청년)

(자립준비청년)

(다문화가정)

본사 지원업무

현업 지원업무

서울

경기

부산

광주

- 본사 사무보조

- 역사 종합안내소 고객안내 지원

- 역사 열차 승하차 도우미(케리어 등)

- 열차 내 검표업무 지원

- 역사 내ž외부 환경 관리

- 승무센터, 차량센터 운영 지원

- 이례사항 발생 시 지원

체험형 인턴

(경력단절여성)

(새일여성인턴)

이미지 메이킹 서울

- 근로자 맞춤 스타일링(메이크업, 헤어

스타일링) 코칭 지원

- 스타일링 코칭에 필요한 제반사항 등

매장운영 지원 서울
- 굿즈 매장운영 지원

- 상품진열, 판매 및 환경관리 등

체험형 인턴

(미래내일일경험)

영상제작 보조

홍보/교육교재
서울

- 영상제작 보조, 교육영상 제작

- 아침방송 운영 및 대외 홍보

- 고객 커뮤니케이션 및 관련통계 작업

디자인/편집 서울

- 역ž열차 고객안내 시안물 디자인

- 기타 컨텐츠, 홍보물 제작 지원

- 사무업무 보조

웹/앱 개발 서울
- 회사 Web/App 시스템 개발 지원

- 정보사업 관련 업무지원

인사운영 서울
- 인사제도 기획, 채용 및 인력운영 지원

- 총무, 행사기획, 물품관리 지원


